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Abwesenheiten von Schuler:innen melden
Handyversion (Untis Mobile)

Anleitung fur Erziehungsberechtigte in WebUntis
Ubersichtsseite:

Auf der Ubersichtsseite sind Abwesenheiten der Schiiler:innen einsehbar. Durch eine tippen auf
Meine Abwesenheiten gelangt man zur Detailansicht.
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Abwesenheiten

Hier sehen Sie eine Ubersicht der Abwesenheiten, Fehlzeiten und weiteren Informationen. Die Liste
kann manuell nach Zeitbereich und Entschuldigungsstatus gefiltert werden.
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Keine Abwesenheiten

Hier erscheinen lhre Abwesenheiten




Abwesenheit melden

Wichtig: Abwesenheiten konnen nicht nachtraglich erstellt werden, sondern missen vor der
Abwesenheit eingetragen werden. Das heil$t, wenn lhr Kind aufgrund von Krankheit nicht in die

Schule kommen kann, missen Sie die Abwesenheit vor 7:40 erstellen, damit sie automatisch
entschuldigt ist.

Um eine Abwesenheit zu melden, tippen Sie auf den Button ,,+“!
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Hier kann eine neue Abwesenheit angelegt werden.
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Eigene Abwesenheiten
melden

Abwesenheitsgrund

Notiz
Einen Text hinzufiigen

Die selbst angelegte Abwesenheit ist editierbar und fiir Lehrkrafte im Klassenbuch ersichtlich.
Aus folgenden Griinden kann die Abwesenheit gemeldet werden:

e Krankheit
e Arztbesuch
e Private Grinde

Im Feld "Notiz" kdnnen 255 Zeichen verwendet werden.



AbschlieBend tippen Sie bitte auf ,v'“.
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Notiz
Einen Text hinzufiigen

WICHTIG: Wenn beim Abwesenheitsgrund Krankheit gewahlt wird, und diese vor 7:40 gemeldet
wird, ist die Abwesenheit automatisch entschuldigt. Eine Entschuldigung oder arztliche
Bestatigung kann von den Klassenvorstinden jederzeit eingefordert werden.

Bitte achten Sie darauf die Abwesenheiten korrekt und rechtzeitig einzutragen, damit diese fiir das
gesamte Lehrpersonal lhres Kindes korrekt einsehbar ist. Mitteilungen an die Klassenvorstande
ersetzen eine Abwesenheitsmeldung nicht!



